
Bienvenidos a Blackboard ULima 

Primer módulo de aprendizaje 



Usted podrá acceder 
directamente desde este 
vínculo.  



¡Iniciemos con la plataforma! 

1 Escriba su usuario y 
contraseña Ulima. 

Para practicar podremos  ingresar desde el enlace web:  
http://ulima.blackboard.com  

De preferencia utilizar el navegador Google Chrome. 



A través de estas opciones se realiza la toma de 
asistencia, registro de notas y elección de delegados, 
veamos un poco más… 

En lista de cursos se encuentran todas las 
asignaturas a cargo del docente en color 
naranja 

1 

Ingrese a Asistencia para 
comenzar  

2 



Toma de asistencia 

Dé clic sobre la sección a la que desea tomar 
asistencia. 

1 
Para seguir, primero 
cierre esta ventana 

Cree una nueva asistencia del día para 
tomar lista a los alumnos 

2 



Ingrese a Notas 



Registro de notas finales 

Si desea ingresar el consolidado de notas de los exámenes parciales, finales y tarea 
académica, podrá hacerlo en esta opción 

1 

Podrá visualizar el ranking de sus alumnos en alumnos de la sección según ranking 

2 

Si desea visualizar las estadísticas de notas, puede hacerlo en cualquiera de estas 
cuatro opciones 

3 

Para seguir, primero 
cerremos esta ventana 

1 

2 

3 

4 

Podrá trabajar las calificaciones de la tarea académica 

4 



Ingrese a Delegados 



Selección de delegados 

Al ingresar encontramos, al lado izquierdo, las secciones a 
cargo y el listado de alumnos en cada una de ellas. 

1 

Para acceder a la elección de delegados, solo 
marque en el casillero que corresponde a los 
alumnos elegidos. 

2 



Presentación principal de la 
gestión de cursos 

Al iniciar el ciclo usted podrá visualizar sus cursos. Sin 
embargo, para comenzar a explorar la herramienta y 
practicar en ella, ingrese al CURSOCAPAXXXX.  



Panel administrador del curso 

Esta es la pantalla principal en la cual el docente podrá 
gestionar los materiales del curso, la comunicación con 
sus alumnos y las nuevas herramientas que se irán 
incorporando. 

Panel superior del curso 



Este panel superior del curso permite que el 
docente ingrese información en cada una de estas 
opciones y que los alumnos del curso la puedan 
visualizar en todo momento 

Este panel administrador es solo de 
uso docente, los alumnos no lo 
podrán visualizar en ningún momento 

1 

2 



Esta opción nos permite ser alumnos 
temporales para visualizar los contenidos 
del curso como si fuésemos otro estudiante 
de la sección. 

Cada vez que activemos la vista preliminar de 
alumno se mantendrá una barra de color 
naranja en la parte superior de la pantalla. 

1 

1 

2 



Una vez que desea salir del modo de vista 
preliminar de alumno, haga clic en Salir de 
vista preliminar. 

1 



Elija esta opción si desea eliminar el usuario 
de vista preliminar y todos los datos que 
ingresó como tal. 

Elija esta opción si desea mantener al alumno 
de vista preliminar y todos los datos que haya 
ingresado como tal. 

2 3 

2 

3 



Gestionemos las lecturas y casos 
 

Segundo módulo de aprendizaje 

¿Cuáles son algunas novedades? 
 

 Porcentaje de alumnos que revisan los materiales a través de la 

opción Ver estadísticos 
 

 Mayores opciones para colgar imágenes y videos directamente 

de internet  
 



Aquí se encuentran todas las opciones  para agregar materiales y 
contenidos del curso. 

La opción Crear permite insertar en la carpeta de 
contenido cualquiera de estos cinco tipos de 
materiales.  

¿Desea insertar imágenes o videos directamente 
de internet? A través de estas opciones puede 
hacerlo. 

Generar carpetas de contenido es lo primero que debe 
realizar todo docente para colocar los materiales por 
desarrollar en el semestre.  

1 

2 

3 

Exploremos todas las opciones 
de lecturas y casos 



Creamos una 
nueva carpeta de 

contenido 

En este espacio se coloca el título 
de la carpeta de contenido. 

A continuación, escriba un breve 
mensaje como en el ejemplo 

Al finalizar los tres pasos, no 
olvide enviar para que pueda ser 
visualizado por los alumnos 

3 

2 

1 

4 

Nota: No olvide activar el 
seguimiento de número de visitas 



Algunos ejemplos… 

Si desea modificar el nombre de 

la carpeta, debe presionar al 

lado e ingrese a Editar 

Puede organizar sus materiales por semanas, unidades, objetivos, etc., eso 
dependerá de la coordinación de los docentes del área y/o asignatura. 

Si desea modificar el nombre de 
la carpeta, debe presionar al lado 
e ingrese a editar 



¿Qué significa 
elemento? 

Un elemento es todo documento en 
Word, Excel, PDF, PPT, etc., que se puede 
cargar en la pestaña Desarrollo de 
contenido. 

Ingrese el título del 
documento que va a adjuntar 

Coloque una breve descripción 
que ayude al alumno a identificar 
el documento 

Descargue archivos desde 
el USB o de la PC. 

2 

3 

4 

Al finalizar los cuatro pasos, no 
olvide enviar el documento para 
que pueda ser visualizado 

1 

5 



Aquí, puede visualiza el primer documento que ha creado dentro de la carpeta Semana 
1. De esta manera, puede incorporar todos los documentos del curso, organizándolos 
como mejor se ajusten al curso. 

Demos un vistazo… 



Crear audio 

Ingrese el título del 
audio que va a adjuntar 

Al finalizar los tres pasos, no olvide 
presionar enviar para que pueda ser 
visualizado por los alumnos 

2 

Puede escoger cualquiera de estas 
opciones para mostrar el audio a 
los estudiantes 

3 

Esta opción permite agregar 
grabaciones que puedan ser 
escuchadas por los estudiantes  

1 

4 



Crear imagen 
Esta opción permite cargar imágenes 
desde el USB o la misma PC en los 
materiales del curso 

Al finalizar los cuatro pasos, no olvide 
presionar enviar para que pueda ser 
visualizado por los alumnos 

Ingrese el título de la 
imagen que va a adjuntar 

Coloque una breve 
descripción relacionada a 
la imagen 

1 

2 

Si desea personalizar la 
imagen, aquí encuentra 
algunas opciones. 

4 

3 

5 



Crear video 

Ingrese el nombre o título 
del video que va a adjuntar 

Al finalizar los cuatro pasos, no 
olvide presionar enviar para que 
pueda ser visualizado por los 
alumnos 

1 

Explore en el USB o PC el 
video que desea descargar 

2 

Esta opción permite cargar videos desde el 
USB o de la misma PC en los materiales del 
curso 

Tiene estas opciones  
sugeridas por defecto, pero 
si desea las puede editar 

3 
4 

5 



Crear enlace 
web 

Si requiere enviar una referencia web 
a los alumnos, esta opción puede ser 
de mucha ayuda.  

Agregue un mensaje que 
permita describir la referencia 
web que está colocando 

3 

Al finalizar los cuatro pasos, no 
olvide enviar para que pueda 
ser visualizado 

Coloque un título o nombre al 
enlace web   

Ingrese el enlace de la página 
web que desea compartir. De 
preferencia copie y pegue la 
dirección de internet. 

1 

2 

4 

5 



Insertar una 
imagen de Flickr 

Coloque las palabras relacionadas 
a la imagen que necesita buscar 

A través de esta opción puede colocar 
imágenes desde internet en las carpetas 
de contenido. 

1 

Para buscar las 
imágenes, debe 
hacer clic aquí 

2 

3 



Agrege una breve 
descripción a la imagen 
de Flickr  

Debe colocar el 
nombre o título de la 
imagen 

Seleccione cualquiera de 
las imágenes 
disponibles 

4 

5 

6 

Al finalizar los tres pasos, no olvide 

presionar enviar para que pueda ser 

visualizado por los alumnos 

7 



Aquí se puede observar la imagen que ha sido colocada dentro de la carpeta 
Unidad 1 



Insertar un video 
de YouTube 

Coloque las palabras 
relacionadas al video que 
necesita buscar 

2 

En esta opción puede incorporar a 
sus materiales videos de YouTube y 
visualizarlos sin salir de la 
plataforma. 

Para buscar debe 
hacer clic aquí 

1 

3 



Elija el video que desea 
mostrar a sus alumnos y 
presione Seleccionar  

Puede colocar una 
descripción que acompañe 
al video  

4 

5 

Se recomienda 
seleccionar la opción 
incrustar video  

6 

Al finalizar los tres pasos, no olvide presionar 
enviar para que se guarde y lo visualicen los 
alumnos 

7 



Aquí se pueden observar el documento en PowerPoint, la imagen de Flickr y el video de YouTube que 
han sido colocados dentro de la carpeta: Semana 1 

1 

2 

3 

3 

1 

2 



Creación de grupos de trabajo 

¿Cuáles son algunas novedades? 
 

 Diversas opciones para crear grupos de trabajo en clase 
 
 



Para iniciar la generación de 
grupos, seleccione la opción crear. 

Crear grupos En esta opción puede generar grupos, tanto un 
grupo único como varios grupos, usando la 
modalidad que prefiera.  

1 

1 

Existen diversas formas para generar  grupos: 



Permite al docente crear grupos independientes, cada uno con temas 
distintos de trabajo 

Permite al docente crear grupos para una actividad común. 

A B 

A 

B 



El docente establece la cantidad de grupos o el máximo de participantes. Luego de 
ello, la plataforma realiza la distribución al azar en dichos grupos 

El docente establece la cantidad de grupos y el máximo de participantes. 
Luego de ello, los alumnos eligen el grupo al que desean pertenecer al ingresar a la 
plataforma.  

El docente establece la cantidad de grupos. Luego, ingresa cada participante en 
cada grupo. 

A 

A 

B 

B C 

C 

B 

C 



1 

En esta oportunidad, se explicará la generación de un grupo único con la opción 
autoinscripción que permite que los alumnos elijan a sus integrantes.  

Para iniciar la generación de un grupo 
único, seleccione la opción 
Autoinscripción. 



Agregue el nombre 
del grupo 

Ingrese la descripción del 
grupo 

3 

2 



Agregue el nombre para la hoja de 
inscripción y la descripción de la 
misma. 

4 

Al finalizar, haga clic en Enviar 

Puede agregar el número máximo 
de miembros en los grupos 

5 

6 



Para iniciar la generación de un 
grupo único, seleccione la opción  
inscripción manual. 

1 

En esta oportunidad, se explicará la generación de un grupo único con la opción Inscripción 
manual donde usted establecerá la cantidad de grupos. 



 

Agregue el nombre 
del grupo 

Ingrese la descripción 
del grupo 

3 

2 



Haga clic en Añadir Usuarios 4 



Seleccionamos uno por uno a 
los alumnos que deseamos que 
formen grupo de trabajo 

5 

Haga clic para enviar el grupo 
formado 

6 



En Afiliación observamos el grupo, cuyos alumnos seleccionamos. 

Para finalizar, haga clic en Enviar 7 



Para iniciar la generación de un 
grupo único, seleccione la opción 
Inscripción aleatoria. 

1 

En esta oportunidad, se explicará la generación de un conjunto de grupos con la opción 
Inscripción aleatoria donde usted establecerá la cantidad de grupos y de integrantes, luego el 

sistema Blackboard creará grupos al azar. 



Agregue el nombre del 
grupo 

Ingrese la descripción 
del grupo 

3 

2 



Ingresamos el número de 
alumnos por grupo o también el 
número de grupo que deseamos 
que se formen 

4 

Seleccione la opción que desee 
para la inscripción de miembros 
restantes 

Para finalizar, haga clic en Enviar 6 

5 



Sistema de comunicación 

Tercer módulo de aprendizaje 



Generemos anuncios 

 

 ¿Cuáles son las novedades? 

 

o Los alumnos podrán acceder a ellos a través del aplicativo 
móvil en tiempo real gracias a las notificaciones instantáneas 



Seleccione Crear anuncio 

Creamos un nuevo anuncio 

1 



  

Ingrese el título 
del anuncio 

Ingrese el mensaje que desea 
remitir 

  

Si desea que los alumnos puedan visualizar 
el anuncio en cualquier momento, 
seleccione esta opción 

  Si desea colocar un tiempo límite de 
duración, seleccione esta opción…continúe… 

2 

3 

4 

4 



Si va a adjuntar un elemento 
del curso complementario a su 
mensaje, seleccione examinar. 

4 
Seleccione desde qué fecha y hora 
desea que se muestre el anuncio 

6 

  

  5 Seleccione hasta qué fecha y hora 
desea que se muestre el anuncio 

  

Si completó todo el proceso, 
haga click en enviar  

  

7 



Organicemos nuestro 
calendario 

 

¿Cuáles son las novedades? 
 

 Podrá visualizar las actividades de todos sus cursos 

 Sus alumnos estarán al tanto de las actividades del curso 

 Podrá incluir su agenda personal sin que sus alumnos la visualicen 

 

 



Aquí puede seleccionar el calendario de sus 
cursos, de la institución o el personal para 
visualizar las actividades programadas 

Seleccione un día para 
crear un evento en la 
siguiente presentación 

1 

2 



Ingrese el nombre del 
evento que desea agendar 

3 

Seleccione a cuál de sus 
calendarios desea 
ingresarlo: al personal o 
alguna sección Digite la descripción 

del evento o 
actividad agendada  

¿Cómo crear un evento? 

  
  

  

Una vez completa la 
información, pulse 
en guardar.  

5 

6 

4 



¿Necesita enviar un 
mensaje a sus alumnos? 

¿Cuáles son las novedades? 
 

 Ya no necesita ingresar a otra página para comunicarse con ellos 

 Envío y recepción de mensajes dentro de la misma plataforma  

 Cada mensaje será recibido en tiempo real a través del aplicativo 
móvil Blackboard Learn 

 



Para comunicarse directamente 
con sus estudiantes dé clic en 
Crear mensaje 

1 

Creamos un nuevo 
mensaje de curso 

1 



Elija un destinatario 
aquí 

1 

Puede elegir los destinatarios y 
dirigirlos al cuadro de la derecha, 
seleccionando la flecha 

2 



Si desea puede elegir los 
destinatarios para copia o copia 
oculta. Para agregarlos a la lista 
dar clic aquí.   

Agregue un asunto 

Agregue el mensaje 
deseado.  

Una vez finalizado el 
proceso pulse enviar.  

4 

3 

5 

6 



Revisar bandeja de entrada o 
salida 

Elija la opción de bandeja 
de entrada aquí 

Aquí podrá leer los mensajes 
recibidos.  

2 

1 



Envío de actividades 
 

Cuarto módulo de aprendizaje 

¿Cuáles son las novedades? 
 
 Recepción y envío de trabajos en la misma plataforma.  

 

 Correcciones, comentarios y resaltado de textos sin necesidad de imprimir los 

documentos. 

  

 Visualización de las calificaciones y comentarios en tiempo real. 

 
 Seguimiento al avance de los alumnos.  



Ingrese a Evaluaciones y envío de 
trabajos para la creación, recepción y 
corrección de trabajos en linea. 

Siempre es importante organizar los 
documentos y actividades para beneficio 
nuestro y de los alumnos. 

1 



Ahora, para crear una actividad, ingrese a 
la pestaña Evaluaciones  y seleccione la 
opción Actividad 

1 

2 



Si tiene alguna instrucción en relación 
con el trabajo, puede agregarla aquí.  

Agregue un título para 
identificar la actividad 

3 

4 

Podrá adjuntar, si lo requiere, un archivo 
desde su equipo. 

5 

Al seleccionar la opción Actividad, esto es lo primero que se ve en la parte superior de la pantalla: 
Información sobre la actividad 



Puede establecer la fecha y hora de vencimiento para el 
envío de trabajos y/o actividades. Los envíos realizados 
luego de ello, se visualizarán, pero como tarde. 

Usted puede editar los Detalles de 
envío, Opciones de calificación y 
Visualización de calificaciones 

6 

8 

Revisemos estos tres enlaces 
de color azul a continuación… 

Puede establecer el puntaje 
máximo de la actividad. 

7 

8 



La actividad creada puede ser realizada por 
los alumnos de manera individual o grupal. 
Seleccione cualquiera de las dos opciones  
según considere 

1 

También puede determinar  la cantidad de 
intentos que los alumnos tienen para enviar 
sus actividades. 

2 

Tendrá también la alternativa de trabajar el 
SafeAssign. Herramienta antiplagio que nos 
ofrece el porcentaje de copia existente. Para 
hacer uso de esta herramienta, dar 
seleccionar en la opción.  

3 

1 

2 

3 

Seleccionar la opción para que los alumnos 
reciban sus informes de originialidad. 

4 

4 



Si selecciona la primera opción podrá 
corregir sin saber qué alumno se lo 
envió.  

Estas alternativas son opcionales, si usted no desea trabajar con ninguna de ellas 
puede continuar visualizando los otros detalles.  

1 

2 

Si selecciona la segunda opción podrá 
delegar la responsabilidad a otro 
evaluador adicional (jefe de práctica por 
ejemplo) 



Puede elegir cómo mostrar las calificaciones 
que va colocando a partir de estas opciones. 

1 

1 



Así como lo aprendimos anteriormente, aquí también se 
puede delimitar la fecha y hora en la que esté 
disponible (visible) la actividad para los alumnos 

Puede activar esta solicitud para monitorear el 
número de alumnos que han visualizado o 
ingresado a esta actividad.  

Luego de seguir los pasos 
previos, dar clic en enviar.  

1 

2 

3 



Luego de crear las actividades, así las visualizan tanto los alumnos 
como nostros, los docentes. 



Ahora, ¡llegó el momento de calificar las actividades y trabajos 
de nuestros alumnos! 

1 

2 

Vaya  al panel de control y despliegue Centro de 
calificaciones e ingrese a Necesita calificación. 

En esta pantalla puede visualizar todos los trabajos enviados 
por los alumnos que aún no han sido corregidos. Seleccione el 
trabajo que desea calificar. 

2 

1 



1 

2 

Este es el menú para que pueda realizar 
la corrección que requiera el 
documento. 

Aquí, puede ver el documento que envió el 
alumno y que va a corregir.  

1 

En este esapacio encuentra el 
mensaje que remite el 
alumno al enviar su trabajo. 

2 



1 
Les mostramos algunos 
ejemplos que hemos realizado 
con algunas de las opciones 
sobre el texto: Point comment, 
Area comment, Text comment 

1 

2 

Otra opción es guardar el borrador para 
seguir corrigiendo en otro momento 

Puede colocar la nota al trabajo y 
presionar enviar. Luego de ello, los 
alumnos ya podrán visualizar dicha 
información en Mis calificaciones  

3 

3 

3 

4 

4 



En este caso, por ejemplo, 
decidimos presionar guardar 
borrador para corregir en otro 
momento… 

Al abrir nuevamente el 
documento, se observan los 
comentarios colocados. 

1 

2 

Si ya terminamos de corregir, 
despleguemos la flecha para 
agregar algún comentario 
adicional y presionemos enviar 

3 


